FORMAZIONE

Corso in Tecniche di segreteria in ambito medico
2025 | Agenzia L’Estetica, Torino

Qualifica come Addetta ai lavori d’ufficio
1998 | CIOFS Agnelli, Torino

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Impiegata amministrativa
2021-2024 | BGMO Notai, Torino

e Segreteria, accoglienza clienti e centralino

CONCE"A e Ordini cancelleria
e Preparazione procure
MARCEI-LA e Archiviazione
LOMBARDO ¢ |struzione pratiche notarili varie
Data entry

Impiegata amministrativa
2008-2019 | Studio notarile Ardissone Giulia, Torino

s Segreteria, accoglienza clienti e centratino
e Ordini cancelleria

CONTATTI e Preparazione procure

Cellulare: 3283250012 o Archiviazione

Email: marcetlal783@gmail.com » Istruzione pratiche notarili varie
Indirizzo: Settimo Torinese e Dataentry

Data di nascita: 17/08/1983
Impiegata amministrativa
2005-2008 | Studio notarile Mambretti, Torino

COMPETENZE s Segreteria, accoglienza clienti e centralino
¢ Gestione pratiche notarili e Capie cartacee

¢ Attivita di segreteria s Commissioni presso uffici pubblici e privati
¢ Archiviazione dati e Archiviazione

e Data entry
¢ Reception
* Gestione appuntamenti

e Istruzione pratiche notarili varie
e Dataentry

Segretaria
2003-2004 | Studio notarile Piglione, Torino

s Segreteria, accoglienza clienti e centralino
e Archiviazione
e Dataentry

Segretaria
2002-2003 | Studio notarile Rebuffo, Torino

s Segreteria, accoglienza clienti e centralino
e Archiviazione
¢ Dataentry

Segretaria
2000-2001 | Studio notarile Restivo, Torino

e Segreteria, accoglienza clienti e centralino
s Archiviazione

Autorizzo il trattamento dei dati personalinel CV seconde D. Lgs. 196/2003 e Regolamento UE 2016/679



