Ricchitelli Elisa

Contatti

@ +39 3204890979

VIA CASTAGNEVIZZA, 1
10136 TORING

e elisaricchitelli87@gmail.com

Lingue

" Italiano Madrelingua
Inglese B2
Spagnolo (2

Su di me

Creativa e professionale.
Automunita Patente B

Sono proattiva, imparo in fretta
nuove metodologie di lavoro e mi
piace tenermi aggiornata sui nuovi
mezzi di comunicazione e
marketing

Impiegata amministrativa
e logistica e assistente alla poltrona

Esperienza professionale
DA FEBBRAIO 2025 AD OGGI

Studio medicina rigenerativa

Aso in tutte le branche odontoiatriche, accoglienza clienti,
preparazione studi e sterilizzazione strumenti

DAL 2022 A GENNAIO 2025 GREEN PARK CAFFE

2019- 2022 NUOVA SCM

Impiegata amministrativa e logistica
Gestione reception, e-mail e agenda elettronica appuntamenti,
inserimento ordini clienti e fornitori, redazione ddt e archiviazione

2017 - 2019 ST. ODONTOIATRICO BERTOLETTI E VIOLINO

Assistente alla poitrona
Accoglienza clienti, preparazione e assistenza durante le pratiche di,
endodozia, protesi, ortodonzia e chirurgia con Proff. Ramieri

2014 - 2016 REPARTO ODONTOIATRICO CLINICA CELLINI

Assistente alla poltrona

Sterilizzazione strumenti con l'utilizzo dei relativi test quotidiani, guali
Vacum, Bowie ed elix test; scarico e carico dei manipoli ed esecuzione

test biologici delle autoclavi.
Accoglienza clienti, preparazione deilo studio per tutte le branche
odontoiatriche e registrazione dei piani di cura su Pc

2013 -2014 CARLUCCIO’S RESTAURANT LONDON
Addetta alla vendita di prodotti tipici italiani e carriera di sala

2010 - 2013 ST. TECNICO CHIESA (COMMERCIALISTI E INGEGNERI)

Receptionist
Centralino, gestione agende elettroniche, mail e redazione mod 730

Istruzione e formazione
Certificate - English foreigner B2

Diploma tecnico aziendale

Tecnico fotografico, insegnante hatha yoga, ginnastica
posturale e yoga in gravidanza riconosciuta dal Co.ni e altri enti
sportivi nazionali

Capacita relazionali e organizzative

Buonde doti comunicative, precisione e puntualita.
Collaborazione e coordinamento in team.

Capacita e competenze tecniche

Buon utilizzo Pacchetto Office, Photoshop e programmi gestionali
odontoiatrici.
Formaziini in corso per futilizzo delle app. di |1A

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto
Legislativo 30 Giugno 2003, n.196 "Codice in materia di protezione dej
dati personali.
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