CONTATTI

Q 3384454029

< paolarigucci@libero.it

@ Nazionalita’ : Italiana

Q Data di nascita: 26/09/1971

{3 Settimo Torinese
(automunita)

LINGUE
Italiano - Madrelingua

Inglese - Base
Francese- Base

COMPETENZE

® Pacchetto Office

® Posta elettronica

® Gestionali contabilita
(Onda/Zucchetti)

ATTESTATI

® (Certificazione EIPASS 7 MODULI USER
® Corso dattilografia su Pc (Seitech Sri)

® Formazione generale e specifica
lavoratori - rischio basso settore uffici

® HACCP

Paola Rigucci

FORMAZIONE

Qualifica di assistente alla struttura educativa
2024 - ENAIP Piemonte

Corso di specializzazione di Assistente Odontoiatrico
1998-1999 - ANDI Torino

Attestato regionale di tecnico esperto amministrativo

aziendale sui computers
1991- ITC 8 Marzo (Settimo T.se)

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
1990- ITC 8 Marzo (Settimo T.se)

ESPERIENZE LAVORATIVE

Impiegata amministrativa
2023 Adecco c/o Soi Srl

Stampa fatture elettroniche su FATEL
Prima nota

Gestione clienti/fornitori

Cassa e banca

Pagamenti F24 ¢ hollettini postali
Registrazione fatture fornitori con Zucchetti

2001-2019 Barbaro Luigi

Prima nota

Fatturazione attiva e passiva
Pagamenti F24 e bonifici
Liquidazione IVA
Riconciliazione saldi banche

Assistente alla poltrona
1997-2001 Dott. Giobbia Enrico

Accoglienza pazienti

Preparazione studio e sterilizzazione strumenti
Pulizia

Gestione centralino

Addetta vendita telefonica
1992-1997 Conte Ottavio Piccolomini d’Aragona Sl

® Ricezione telefonate e presa appuntamenti
® Presentazione prodotti dell'azienda

Autorizzo il trattamento dei dati personali nel CV secondo D. Lgs. 198/2003 e Regolamento UE 2016/678



