Maria Grazia Gualtieri

Profilo

Sono una persona pronta a mettermi in gioco con impegno, serieta e spirito collaborativo per offrire un
supporto concreto al vostro team.

Eccellenti capacita relazionali, maturate nella gestione dei rapporti con clienti, fornitori e colleghi,
garantendo un ambiente di lavoro collaborativo e positivo. Ottime doti organizzative, sviluppate nelia
gestione di agende, appuntamenti, documenti e attivita quotidiane, con particolare attenzione al rispetto
delle scadenze e all'efficienza operativa. Comprovata esperienza nella gestione di attivita amministrative e
supporto decisionale, con un forte orientamento al risultato € alla risoluzione di problemi.

Esperienze

Salone di acconciature

Parrucchiera | Novembre 1995 - Giugno 1996 |

Sviluppe dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuc dei prodotii
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Benetton

Commessa | Giugno 1996 - Marzo 1997 |

Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Studio odontoiatrico associato Bresciano & Pasqualini

Assistente alla poltrona | 10/2003 - Ottobre 2000 |

Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Studio odontoiatrico di Massimo Puddu

Assistente alla poitrona | Ottobre 2000 - Agosto 2001 |
Sviluppo dei prodotti del marchic sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all’evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Clina San Giorgio di Giorgio Carezzana

Assistente alla poltrona | Settembre 2001 - Novembre 2001 |
Sviluppo dei prodotti det marchio sut mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoiuzione dei mercalo e alle opportunita disponibili.



Studio di odontostomatologia di Alessandro Abrate

Segretaria odontoiatrica e assistente alla

poltrona
Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibii.

| Novembre 2001 - Novembre 2005 |

Studio dentistico di Claudia Bittante

Segretaria odontoiatrica e assistente alla poltrona | Gennaio 2006 - Marzo 2009 |
Sviluppo dei prodotti de! marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
ali'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Studio dentistico di Giuseppe Fedon

Segretaria odontoiatrica e assistente alla

poltrona
Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
ali'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

| Settembre 2009 - Dicembre 2021 |

Clinica odontoiatrica Cellini

Assistente alla poitrona | Dicembre 2021 - Lugiio 2022 | TorinG
Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Studio dentistico di Daniele Cardaropoli

Assistente odontoiatrica | Agosto 2023 - Ottobre 2024 |
Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Studio dentistico di Rudi Zanchetta

Assistente alla poltrona | Ottobre 2024 - Novembre 2024 |
Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionate. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Studio dentistico di Brosio & Scoletta

Segretaria odontoiatrica | Febbraio 2025 - Luglio 2025 |
Sviluppo dei prodotti del marchio sul mercato internazionale. Adattamento continuo dei prodotti
all'evoluzione del mercato e alle opportunita disponibili.

Formazione

I.P.S.ILA. G. Plana

Diploma di qualifica di odontotecnico | 1995 |
Insegnamento dell'anatomia umana e delle principali pratiche di assistenza odontoiatrica.

C.P.A. di Torino
Diploma di parrucchiera | 1996 |



Insegnamento delle principali mansioni da salone di parrucchieri.

-

CNOS FAP Valdocco

Qualifica professionale Regione Piemonte in Paghe e contributi | 2025 |
Insegnamento, con consueguente tirocinio, delie pratiche di segretaria specializzata in paghe e contributi.

Competenze

Utilizzo di Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outiook)

Livello avanzato

Utilizzo di sistemi gestionali per la gestione delle agende, delle comunicazioni aziendali e delle pratiche
amministrative

Livello avanzato

Utilizzo di software di contabilita e archiviazione digitale

Livelio avanzato

Utilizzo di strumenti di videoconferenza e gestione della comunicazione

Livello avanzato

Lingue
aliano
Madrelingua

inglese
Livello scolastico

Francese
Livello scolastico



