LUANA
SILVA BRITO

ESPERIENZE LAVORATIVE

ASO & Segretaria Clinica Odonto Lemos
Brasile - 2019 a 2024

« Assistenza odontoiatra e accoglienza al
paziente

» Gestione dei materiali e comnunicazione con i
fornitori.

« Raccolta e inserimento dati dei pazienti nel
sistema dello studio.

+ Gestione dell'agenda degli appuntamenti,
gestione di cancellazioni e riprogrammazioni.

« Gestione amministrativa dello studio, incassi,
compilazione e archiviazione di documenti e
fatturazione.

« Invio mensile della documentazione contabile
al commercialista nel rispetto delle scadenze
fiscali.

ASO - ATE CLINCS
Torino - Gennaio a Giugno 2025
« Predisposizione del riunito, sterilizzazione e
preparazione dello strumentario.
» Smaltimento dei materiali monouso e dei
rifiuti sanitari secondo le normative vigenti.
« Organizzazione delle scorte e preparazione
degli ordini di forniture odontoiatriche.

ASO - ITALDENT
Torino - Agosto a Marzo 25/2026

» Assistenza alla poltrona e supporto alle attivita
cliniche

s Preparazione e riordino dello strumentario

« Gestione dell'agenda e organizzazione
appuntamenti

» Emissione fatture e gestione pagamenti

» Accoglienza e assistenza ai pazienti

« Supporto amministrativo

« Gestione delle pratiche assicurative.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2016 - 2018
Diploma di scuola superiore
Scuola Polivalente - Brasile

2025 - 2025
ASO - Socio Sanitario

Consorzio PRE - Torino



